La représentation officielle

Engagement ® Intégrité € Solidarité ® Bienveillance ® Excellence

FEDERATION FRANCAISE DES NETIERS
DE L'ASSISTANAT EY DU SECRETARIAT @

Laforce d'un réseau... la dynamique d'une Profession !

Tipétences de demain

Rejoignez une Profession d’avenir et :

= (Euvrez quotidiennement pour le bien des entreprises et de I'Etat

= Agissez pour faire avancer les dossiers, résoudre les difficultés

= Facilitez les relations dans les organisations

* Faijtes gagner du temps et de |’ efficacité aux managers et dirigeants
= Contribuez a la performance et la compétitivité des organisations

FFMAS

Fédération Francaise des Métiers de I’Assistanat et du Secrétariat
19 rue Pierre Sémard

75009 PARIS

DL contact@ffmas.com

www.ffmas.com

Facebook

Viadeo Linkedin

La force d’un réseau, la dynamique d’une profession

Osez le Métier d’Assistant(e)

Des emplois
Des carrieres
Des débouchés

UN METIER D’AVENIR

@ JE VEUX ... (.3

‘ :’ UN METIER QUI BOUGE
> UNE CARRIERE ET DES EVOLUTIONS ;
l UN BON SALAIRE

TRAVAILLER EN EQUIPE
UN CONTEXTE INTERNATIONAL
DES NOUVELLES TECHNOLOGIES

L ta

Plaquette destinée aux Colléges-Lycées


mailto:contact@ffmas.com

Osez le Métier d’Assistant(e)

Cursus de P’Assistant

Les Compétences de I’Assistant(e)

de demain Des Savoir-Etre : Des Savoir-Faire :
= Parfaite Présentation = Haute technicité bureautique
=  Discrétion — Confidentialité =  Maitrise de I'orthographe et
=  Bon contact relationnel de la rédaction
=  Diplomatie =  Compétences

Master =  Réactivité — ProActivité organisationnelles

=  Adaptabilité =  Veille informationnelle et
= Esprit « réseau » technologique
=  Méthodologie =  Travail en équipe

= Maitrise des langues

Licence

»

FEDERATION FRANCAISE DES METIERS
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* Des spécialisations pour devenir les Assistant(e)s de demain

Bac Pro :
GA = Assistant(e)s juridiques
= Assistant(e)s comptables
= Assistant(e)s Qualité & Environnement
= Assistant(e)s Marketing

Filiere . . .y : ]
rofessionnelle ; hF//ulere' Filiere générale = Assistant(e)s en Ressources Humaines
p echnologique = Assistant(e)s de Community Manager
n
[ BEP }
Métiers administratifs . .
Et bien d’autres « facettes-métier »

qui font toute la richesse de cette Profession !



